
Configuration automatique d'un compte Exchange sous
Outlook (windows)
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Etape 1 :   Panneau de configuration

Pour commencer, rendez-vous dans le panneau de configration de votre ordinateur.

Cliquez sur l'onglet "Courrier" ou "Courrier (32-bit)" qui se trouve généralement à cet endroit ou
dans  "Comptes  et  Protections  des  utilisateurs".  Il  vous est  aussi  possible  d'y  accéder  depuis
Outlook directement.

Cliquez ensuite sur "Comptes et messagerie".

Dans le panneau de configuration, pensez à sélectionner “afficher les petites icônes” afin de faire
apparaître les icônes “Courrier” ou “Courrier (32-bit)”.

Attention, pour Outlook 2007 la configuration automatique sera fonctionnelle uniquement si vous
disposez au minimum de la version SP1 d’Outlook 2007. 
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Etape 2 : Ajout du nouveau compte e-mail

Il faudra ensuite séléctionner le bouton "Nouveau" afin d'ajouter notre compte e-mail Exchange.
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Etape 3 :   Compte de messagerie

Sélectionnez "Compte de messagerie" puis cliquez sur "Suivant".
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Etape 4 :   Configuration de compte automatique

Nom : le nom d’affichage dans Outlook 

Adresse de messagerie : votre adresse e-mail complète 

Mot de passe : le mot de passe choisi lors de la création de votre compte Exchange via votre espace
client.
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Etape 5 : Validation autodiscover

Vous  devez  autoriser  l’autodiscover  à  configurer  les  paramètres  serveurs  de  votre  compte
Exchange. 

Cliquez sur “Autoriser”. 
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Etape 6 :   Finalisation installation

Votre compte doit à présent être configuré avec succès. 

Lancez votre logiciel Outlook. Votre identifiant (Compte e-mail Exchange) ainsi que votre mot de
passe vous sont demandés. 

Une  première  synchronisation  sera  initiée  avec  les  informations  présentes  sur  le  serveur
Exchange une fois votre logiciel Outlook démarré. 
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